
（様式１）インターンシップ受入企業情報の作成方法とポイントについて

① 「レイアウト」シートに必要事項を入力
・入力箇所（白色のセル）に入力願います。
・入力内容は、次ページの「記入例」を参照ください。
・選択式のセルはリストから項目を選択いただき入力願います。
・セル内の改行は必ず「Alt＋Enter」でお願いします。

② 入力項目の変更
・新たに「文理」「交通手段」「インターンシップを行う際に必要な能力」
「写真」の欄を追加しました。
・「実習内容（自社インターンシップの PRポイント）」の欄は、「プログラ
ムの趣旨（目的）」に変更しています。

③ 入力内容の確認
・「レイアウト」シートに入力後、入力内容が枠内に収まることをご確認
ください。
・セルの追加、削除、サイズ変更等は行わないでください。
※入力不可部分についてはシートに保護をかけています。

④ 提出様式
・入力した Excelファイル「（様式 1）インターンシップ受入企業情報（大
学生等）」を、そのままご提出ください。
※PDF等への変換はしないでください。

★作成上のポイント
インターンシップに対する学生の関心や参加意識は年々高まっており、単な
る就業体験から、学生自身が企業で働くことをイメージできるかといった就職
活動に繋げるものになってきております。
学生の参加を促すため、「プログラムの趣旨（目的）」欄の記載は、具体的で
学生にわかりやすい記述（学生のメリット、参加して得られるものなど）を記
載し、「実習スケジュール（カリキュラム）」も、社員との意見交換や、学生か
ら提案をもらうといった要素を取り入れるなどの工夫をお願いします。
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